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คู่มือสําหรับประชาชน: : 1 :
: เทศบาลเมืองสระแกว้  อาํเภอเมืองสระแกว้  จงัหวดัสระแกว้

กระทรวง: กระทรวงพลงังาน

1. : 1 :
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองสระแกว้  อาํเภอเมืองสระแกว้  จงัหวดัสระแกว้
3. ประเภทของงานบริการ:
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: (เช่น การออกผลการวเิคราะห์ / ใหค้วามเห็นชอบ)
5. :

1)
.ศ. 2556

2) .ศ. 2556

3)กฎกระทรวงควบ .ศ. 2550

4) .ศ. 2551

5) .ศ. 2552

6) .ศ. 2542 ( 2) พ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ: /สังคม
7. : ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค
8. ไม่มี

0 วนั
9. ข้อมูลสถิติ

0
0
0

10. องิของคู่มือประชาชน 1 :
ณฏัฐว์ฒัน์ ทม.สก

11. ช่องทางการให้บริการ
1) กองช่าง    สาํนักงานเทศบาลเมืองสระแก้ว

ถนนเทศบาล 2 ต.สระแก้ว อ.เมืองสระแก้ว จ.สระแก้ว 27000
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โทร 037-241491 ต่อ 22 โทรสาร 037-242702

เวป็ไซต์ www.sakaeocity.go.th / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วนัศุกร์ ( )
08:30 - 16:30 น. ( )

หมายเหตุ -

12.
1.

- 15 ปี
- 2 ปี ( )
- 10 ปี
- 2 ปี

( )
2. การทดสอบและตรวจสอบ ตอ้งแจง้เป็นหนงัสือใหผู้รั้บแจง้หรือผูอ้นุญาตทราบล่วงหนา้

15 วนัทาํการ
3.

.ศ. 2556
หมายเหตุ :
1. หากเห็นวา่เอกสารไม่ถูกตอ้ง หรือยงัขาดเอกสาร หรือหลกัฐานใด และไม่อาจแกไ้ข/

/
ดาํเนินการแกไ้ข/ /
ประกอบการพิจารณา
2.

3. นวา่
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13.

บริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผดิชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร
ตรวจสอบความครบถว้น
ของเอกสารตามรายการ

1 วนัทาํการ เทศบาลเมือง
สระแกว้ อาํเภอ
เมืองสระแกว้
จงัหวดัสระแกว้

-

2)

การพิจารณา
พิจารณาแผนการทดสอบ
เเละตรวจสอบ

22 วนัทาํการ เทศบาลเมือง
สระแกว้ อาํเภอ
เมืองสระแกว้
จงัหวดัสระแกว้

-

3)

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

แจง้รับทราบแผนการ
ทดสอบและตรวจสอบ

2 วนัทาํการ เทศบาลเมือง
สระแกว้ อาํเภอ
เมืองสระแกว้
จงัหวดัสระแกว้

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 25 วนั

14.

15.
15.1)

รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
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รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

สาํเนาถูกตอ้งทุก
หนา้)

2)

สาํเนาทะเบียน
บา้น

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สาํเนาถูกตอ้งทุก
หนา้)

3)

หนงัสือรับรอง
นิติบุคคล

กรมพฒันาธุรกิจ
การคา้

0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล /
ออกใหไ้ม่เกิน 6
เดือน / รับรอง
สาํเนาถูกตอ้งทุก
หนา้)

15.2)
รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง
จํานวนเอกสาร

สําเนา
หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)
หนงัสือแจง้การ
ทดสอบและ
ตรวจสอบ

- 1 0 ฉบบั -

2)

หนงัสือมอบ
อาํนาจ (ถา้มี)
พร้อมสาํเนาบตัร
ประจาํตวั
ประชาชนของผู ้
มอบอาํนาจและ
ผูรั้บมอบอาํนาจ

- 1 0 ชุด (พร้อมปิดอากร
แสตมป์ตาม
ประมวลรัษฎากร/
รับรองสาํเนา
ถูกตอ้งเฉพาะบตัร
ประจาํตวั

ผูม้อบอาํนาจและ
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รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ผูรั้บมอบอาํนาจ)

3)

แผนการทดสอบ
และตรวจสอบ

ปฏิบติังาน

- 0 1 ชุด -

4) (ถา้มี) - 0 0 ชุด -

16. ค่าธรรมเนียม
ไม่มีข้อมลูค่าธรรมเนียม

17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน 1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ กองช่าง สํานักงานเทศบาลเมืองสระแก้ว ถนนเทศบาล 2 ต.

สระแกว้ อ.เมืองสระแกว้ จ.สระแกว้ 27000 2) โทร 037-241491 ต่อ 22 โทรสาร 037-242702 3) เวป็ไซต์
www.sakaeocity.go.th 4) ศูนยด์าํรงธรรมเทศบาลเมืองสระแกว้ โทร 037-241491 ต่อ 12
หมายเหตุ -

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ. 1111 1
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก
19. หมายเหตุ

-


