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คู่มือสําหรับประชาชน:
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย

1. : การขอตรวจหลักฐาน รายการหรือขอมูลเก่ียวกับบัตรประจําตัวประชาชน
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองสระแกว้  อาํเภอเมืองสระแกว้  จงัหวดัสระแกว้
3. ประเภทของงานบริการ:
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
5. :

พ.ร.บ.
6. ระดับผลกระทบ: บริการ
7. : ส่วนกลาง , ส่วนภูมิภาค,
8. -

/ ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 วนั
9. ข้อมูลสถิติ

0
0
0

ประชาชน
ช่องทางการให้บริการ

1) สาํนกังานเทศบาลเมืองสระแกว้
– 421-907 ,

- - – 242-702 ติดต่อดว้ยตวัเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุทางราชการกาํหนด)

–
หมายเหตุ ( )

ประจาํตวัประชาชน
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บริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ รับผดิชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูมี้ส่วนไดเ้สียโดยตรง หรือผูรั้บ
มอบอาํนาจ แจง้ความประสงค์

ตรวจสอบบตัรประจาํตวั
ประชาชน และเอกสารหลกัฐาน

(หมายเหตุ

)

เทศบาลเมืองสระแกว้
-

2)

การพิจารณา
ผูมี้ส่วนไดเ้สียโดยตรง หรือผูรั้บ
มอบอาํนาจจากผูมี้ส่วนไดเ้สีย

ถ่ายเอกสารหรือคดัและรับรอง
สาํเนาขอ้มูล และมอบใหแ้ก่ผูมี้
ส่วนไดเ้สียโดยตรง หรือผูรั้บ
มอบอาํนาจจากผูมี้ส่วนไดเ้สีย
โดยตรง

สาํนกัทะเบียนท้
เทศบาลเมืองสระแกว้

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม นาที

แล้ว

15.1)
รายการเอกสารยืนยนั

ตัวตน
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร
จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง
จํานวน
เอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บตัรประจาํตวัประชาชน กรมการปกครอง 1 ฉบบั -
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รายการเอกสารยืนยนั
ตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวน
เอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

2)

หนงัสือเดินทาง  เป็นตน้

- 1 ฉบบั กรณีไม่
สามารถแสดง
บตัรประจาํตวั
ประชนได้

3)

ใบมอบอาํนาจ - 1 ฉบบั กรณีเป็นผูรั้บ
มอบอาํนาจ
จากผูมี้ส่วนได้
เสียโดยตรง

15.2)
รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง
จํานวนเอกสาร

สําเนา
หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ค่าธรรมเนียม
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียม 10 บาท
หมายเหตุ -

ช่องทางการร้องเรียน
1) ติดต่อดว้ยตนเอง ณ สาํนกังานเทศบาลเมืองสระแกว้
2) ทางอินเตอร์เน็ต (http://www.sakaeocity.go.th)
3) ทางโทรศพัท์ 0-3742-1907 , 0-3724-1491 ต่อ 14 โทรสาร 0-3724-2702
ศูนยด์าํรงธรรมเทศบาลเมืองสระแกว้ (โทร. 0-3724-1491 ต่อ 12)

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
1. แบบคาํขอ

หมายเหตุ
-


